
景德镇学院教育学院线上教学管理办法

为进一步维护疫情防控期间教育学院线上教学秩序，规范线

上教学活动，保证线上教学效果，全面提升线上教学质量，结合

教育学院实际，特制定本办法。

第一章 组织管理

第一条 教育学院成立由线上教学工作小组，成员如下：

组 长：李莉、冯兵

副组长：黄书生、汪潇

成 员：喻欣瑶、郭丽君、康传凯、胡喆

工作职责：统筹协调全院线上教学运行管理、资源建设、学

生管理与服务、技术保障等工作。

第二条 学院对开设课程负有审批和监督管理责任，统筹规

划全院线上教学活动，工作小组对教学全过程进行督导评估及信

息反馈，确保教学质量，保障线上教学平稳运行。

第三条 组织教师和学生有序开展线上教学活动，及时掌握

线上教学过程中师生反馈的意见建议并予以处理反馈。加强考勤

管理，跟踪缺勤学生信息。

第四条 任课教师是线上教学的第一责任人，负有规范线上

课堂秩序，丰富信息化教学手段，夯实教学内容，增强教学实效

的职责。任课教师应积极研究线上教学特点，及时总结反思，深



入推动教学改革和课堂创新，不断优化在线授课形式，提升线上

教学质量。

第二章 开课准备

第五条 教育学院汇总并检查全体任课教师线上教学相关信

息，教学科研科及院工作小组做好线上督导巡课方案。

第六条 教师制作适合线上教学的课件、教学方案并报学院

备案，能熟练使用各类线上教学平台（腾讯会议、学习通、雨课

堂等），与学生建立畅通的沟通渠道，及时将课程平台信息及课

程学习资料发送给学生并做好预习的督促和监督。

第七条 学生熟悉各线上教学平台信息及课程要求，根据任

课教师的教学安排，合理制定学习计划，做好课前预习。

第三章 教学过程

第八条 任课教师应提高政治站位，充分发挥课程的育人功

能，贯彻执行党的教育方针，遵守高校教师行为规范，积极发挥

课程思政价值引领作用，全面落实立德树人根本任务。

第九条 任课教师应围绕课程教学目标和教学大纲要求，规

划好教学内容和学时分配，强化线上教学全过程管理，课前、课

中、课后三者并重，注重提升线上课堂的教学质量与效率。

第十条 任课教师应根据线上授课特点做好教学设计，通过

互动讨论、在线测验、问卷调查等形式调动学生积极参与教学活



动；课后根据学生的意见反馈及时调整教学方式，持续提升线上

教学质量。

第十一条 线上教学考核模式要覆盖学习全过程，对课前预

习、课堂考勤、互动、练习、测验、课后作业等设置合理的考核

权重，综合考察学生在线学习成效，并在下次开课前予以公布。

第十二条 学生按时进入线上平台上课，积极与授课教师进

行互动和交流，按时完成教师布置的任务和作业；充分利用优质

网络资源开展自主学习和学习讨论。

第四章 课程调整管理细则

第十三条 为保证教学秩序稳定，线上教学原则上应按原定

教学计划进行。如确有特殊原因需要调整授课时间或任课教师，

需严格按照相关细则办理课程调整审批手续。

第十四条 学生因特殊原因不能按时上课，应事先办理相关

请假手续并告知任课教师，任课教师应做好相应的考勤记录。

第五章 教学督导与检查

第十五条 院级工作小组要深入课堂，对全部线上课程进行

巡视、检查、监督与指导，随机听课与重点听课相结合，对发现

的问题及时予以反馈处理，对不能解决的问题及时反馈给校教务

处。同时鼓励学科相近教师采用交叉方式相互听课与督导，切实

保障教学质量。



第十六条 教学科研科须及时收集督导数据，同时采用学生

信息员反馈等形式征集教学中存在的问题，建立问题反馈、跟踪

与改进机制，形成闭环管理，提高教学质量。

第十七条 对线上教学质量不佳的教师，教育学院将采取及

时帮扶、互相探讨研究等方式，改进其授课质量。

第六章 安全防范

第十八条 线上教学活动必须坚持正确的政治方向，任课教

师要强化和坚守阵地意识和底线意识，严禁在课堂教学中散布有

违党的理论、路线、方针政策和中央决定的言论；做到不造谣、

不信谣、不传谣，并筑牢抵御和防范宗教向课堂渗透的防线。

第十九条 全院师生应树立正确的网络安全观，加强安全风

险防控，提高知识产权意识。教师承担网络安全防护责任，学生

依法依规自律参与，共同打造清朗的网络空间和健康的育人环

境。

第二十条 强化网络安全法治教育，增强网络安全防范意识。

对于为开展线上教学而建立的微信群、QQ 群、钉钉群等在线群

组，任课教师负有管理责任，要严格实行身份验证和实名入群制

度。

第二十一条 学生在上课期间不参加与课程无关的活动，不

讨论与课程无关的内容，不发布与课程无关的信息。充分尊重教

师的知识成果，未经教师许可，课堂上禁止任何方式的录课，更



不得将视频、课件、资料等随意外传。

第七章 附则

第二十二条 本办法适用于开展本科线上教学的所有课程以

及线上线下混合式教学中的线上教学部分。

第二十三条 本办法由教育学院负责解释，自发布之日起施

行。

教育学院

2022 年 11 月 23 日


